
 مراحل تحویل مصالح بهسازي توالت

  

  بسمه تعالی

  :کد                                                17/6/1388:     تاریخ 

  

  مرکز/ اداره کل / دفتر

  مرکز بهداشت شهرستان فریمان

  

  اداره/ نام گروه 

  واحد بهداشت محیط وحرفه اي

  

  :عنوان روش اجرایی 

  ي توالتمراحل تحویل مصالح بهساز

  

  :خدمت گیرندگان 

  جمعیت روستایی شهرستان فریمان

  

  :خدمت دهندگان 

  بهورزان و کاردانان و کارشناسان بهداشتی

  

  :لیست مدارك و اطلاعات فرم هاي مورد نیاز 

  

  فرم مخصوص تحویل مصالح

  

  

  

  

  

  

  

  

  .لطفاً سه نسخه از هریک از فرمهاي مورد استفاده ضمیمه گردد 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

1فرم شماره 



  مه تعالیبس

  :کد :                                                                                                         تاریخ 

  :تعداد کل مراحل :                                                            شرح مراحل انجام کار 

ف
دی

ر
  

کار  نحوه انجام  عنوان هر مرحله

  در این مرحله

  ارتباط آن با سایر مراحل  زمان

1  
برآورد نیاز مصالح و درخواست خرید توسط واحد 

  بهداشت محیط و حرفه اي ستاد مرکز  بهداشت
  محاسبه و مکاتبه

شصت 

  دقیقه
  مستقیم

2  
اعلام لیست به انبار و ارسال مصالح به خانه 

  هاي بهداشت
  مستقیم  سی دقیقه  مکاتبه

  بازدید و مکاتبه  توالت هاي غیر بهداشتی توسط بهورزشناسایی   3
شصت 

  دقیقه
  مستقیم

4  
آموزش به مردم جهت ساخت اتاقک توالت و 

  حفر چاه
  مستقیم  سی دقیقه  آموزش

  مستقیم  سی دقیقه  بازدید  بازدید بهورز از محل  5

6  

تحویل مصالح بهسازي توالت به خانوار مذکور 

اثر انگشت ضمن دادن مهلت ، از وي امضاء و 

جهت استفاده از مصالح در بهسازي توالت در 

  )در سه نسخه(فرم هاي مخصوص گرفته شود 

  مستقیم  سی دقیقه  حضوري 

  مستقیم  سی دقیقه  بازدید  بازدید از توالت بهسازي شده و تایید کاردان منطقه  7

  ممستقی  ده دقیقه  مکاتبه  تکمیل کامل  فرم صورتجلسه مصالح جهت بهسازي توالت  8

9  

بایگانی یک نسخه صورتجلسه در پرونده خانوار و تغییر وضعیت 

ارسال  یک و فرم هاي آماري مربوطه و  19در فرم شماره 

  نسخه به مرکز بهداشتی درمانی

  مستقیم  دقیقه 45  بایگانی

  دقیقه 325:مدت زمان انجام کار 

  :مسئولیتها و اختیارات 

   کلیه بهورزان و کاردانان  و کارشناسان بهداشتی:      مسئول یا مجري 

  

  

  

  3فرم شماره 

  بسمه تعالی

  :تاریخ                                                                          کد

  فن آوري مورد استفاده  قوانین و مقررات

  کشوریاستفاده از فرمھای   آئین نامھ بھداشت محیط
  

  

  

  

  

  

2فرم شماره 



ابلاغ اعتبار از مرکز بهداشت استان

  ویل مصالح بهسازي توالتمراحل تح

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   

  

  

    

                                                                                                                                     

  خیر                                              بلی                                                                                   

  

  

  

  

  

  

          

  

                                                                               

  

  

شناسایی توالت هاي غیر بهداشتی توسط بهورز

جهت ساخت اتاقک توالت و حفر چاه آموزش به مردم

بازدید بهورز از محل

از مصالح و درخواست خرید توسط واحد بهداشت محیط و حرفه اي ستاد مرکز  بهداشتبرآورد نی

اعلام لیست به انبار و ارسال مصالح به خانه هاي بهداشت

چاه و اتاقک توالت ساخته شده است؟ آیا

از وي  ، وار مذکور ضمن دادن مهلـت تحویل مصالح بهسازي توالت به خان

امضاء و اثر انگشت جهت اسـتفاده از مصـالح در بهسـازي توالـت در فـرم      

)در سه نسخه(هاي مخصوص گرفته شود 

بازدید از توالت بهسازي شده و تایید کاردان منطقه

.از تحویل مصالح خودداري می شود

آیا توالت بهسازي شده است؟

 19در پرونده خانوار و تغییر وضعیت در فرم شماره  صورتجلسه بایگانی یک نسخه

ارسال  یک نسخه به مرکز بهداشتی درمانیو فرم هاي آماري مربوطه و 

تکمیل کامل  فرم صورتجلسه مصالح جهت بهسازي توالت

معرفی به مرکز بهداشت

معرفی به مرکز بهداشتی درمانی 

معرفی به مراجع 

19گانی یک نسخه در پرونده خانوار و تغییر وضعیت در فرم شماره بایقضایی
ارسال  یک نسخه به مرکز بهداشتی 

درمانی

بلی
خیر


