
 بسمه تعالی

  :کد                                                                                                   15/6/88:       تاریخ 

  

  مرکز/ اداره کل / دفتر

  مرکز بهداشت شهرستان

  

  اداره/ نام گروه 

آموزش سلامت

  

  :عنوان روش اجرایی 

  

  انمند سازي کارکنان در امر موزشارتقاء روشهاي آموزشی وتو

  :خدمت گیرندگان 

مردم تحت پوشش مراکز بهداشتی  

  درمانی

  

  

  :خدمت دهندگان 

آموزش سلامتواحد 

مراکز بهداشتی در مانی وخانه هاي بهداشت

  

  :لیست مدارك و اطلاعات فرم هاي مورد نیاز 

  گروهی –فرم آموزشهاي فردي -

چک لیست تهیه برنامه عملیاتی-

زوه آموزشیج-

اطلاعات از مشکلات در مورد برنامه-

  

  

  

  

  .فاً سه نسخه از هریک از فرمهاي مورد استفاده ضمیمه گردد لط

  

  :کد                                                                                                      15/6/88:    تاریخ 

  :تعداد کل مراحل                                                           :  شرح مراحل انجام کار 

ف
دی

ر
  

نحوه انجام کار در   عنوان هر مرحله

  این مرحله

ارتباط آن با سایر   زمان

  مراحل

برگزاري جلسات آموزشی جهت تهیه   1

  برنامه عملیاتی

برگزاري جلسه 

  آموزشی

  مستقیم  متغیر

  مستقیم  60  برگزاري جلسه  ریزي شهرستانتشکیل کمیته برنامه   3

تعیین اعضاي کمیته برنامه ریزي شهرستان وابلاغ   4

  به آنها جهت اجرا کردن برنامه

  مستقیم  60  برگزاري جلسه

تهیه برنامه زمانبندي جهت بازدید ازبرنامه هاي   5

  تهیه شده در مراکز وواحدهاي ستادي

    مستقیم  60  تهیه برنامه بازدید

برنامه بازدید از واحدها ي ستادي ومراکز ارسال   6

  بهداشتی

  مستقیم  60  ارسال برنامه بازدید

بازدید از روند اجراي برنامه ها طبق جدول   7

  زمانبندي

  مستقیم  30  برنامه ریزي زمانبندي

پایش ونظارت بر اساس برنامه غملیاتی از   8

  واحدهاي ستادي و محیطی 

  مستقیم  متغیر  پایش برنامه

فعالیتهاي پیش بینی شده برابر جدول برنامه اجرا    9

  مشود

  مستقیم  متغیر  پایش برنامه

غیرمستقیم  مستقیم  متغیر  ومستندات حضوري  گزارش عملکرد برنامه به مسولان مرکز بهداشت  10

  متغیر می باشد:مدت زمان انجام کار 

  مھ عملیاتی ندارندپرسبل کھ اطلاعی در مورد برناآموزش بھ :مسئولیتها و اختیارات 

  :مسئول یا مجري

  و مسول واحدهاي ستادي ومراکز بهداشتی درمانی آموزش سلامتمسول واحد  

  

  

  

  

  

1فرم شماره 



برگزاري جلسات آموزشی جهت 

  تهیه برنامه عملیاتی

  ل کمیته برنامه ریزي شهرستانتشکی

تعیین اعضاي کمیته برنامه ریزي شهرستان وابلاغ به آنها 

  جهت اجرا کردن برنامه

  :کد                                                                                                15/6/88:      تاریخ 

  :فن آوري مورد استفاده                                             :            قوانین و مقررات 

  

  

  

  

  :نمودار گردش کار 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   

  

  

  

  

  

  

تهیه برنامه زمانبندي جهت بازدید ازبرنامه هاي تهیه شده در مراکز 

  وواحدهاي ستادي

  نامه بازدید از واحدها ي ستادي ومراکز بهداشتیارسال بر

  پایش ونظارت بر اساس برنامه غملیاتی از واحدهاي ستادي و محیطی 

  فعالیتهاي پیش بینی شده برابر جدول برنامه اجرا  مشود

گزارش عملکرد برنامھ بھ مسئولان مرکز 
بھداشت شھرستان 

  بازدید از روند اجراي برنامه ها طبق جدول زمانبندي


