
 بسمه تعالی

  :کد                                                 15/6/88:         تاریخ 

  مرکز/ اداره کل / دفتر

  مرکز بهداشت شهرستان فریمان

  اداره/ نام گروه 

  آمارواحد 

  :عنوان روش اجرایی 

  

  فرایند جمع اوري و تحلیل امار

  

  :خدمت گیرندگان 

  

  :خدمت دهندگان 

ارآمواحد 

  

  :لیست مدارك و اطلاعات فرم هاي مورد نیاز 

  آماريهاي فرم  - 

  

  

  

  

  .لطفاً سه نسخه از هریک از فرمهاي مورد استفاده ضمیمه گردد 

  

  

          

ف
دی

ر
  

نحوه انجام کار   عنوان هر مرحله

  در این مرحله

ارتباط آن با   زمان

  سایر مراحل

1  

ل به کاردان دادن فرم هاي آماري کددار خام در ابتداي سا

  هاي مراکز بهداشتی شهري و روستایی

  

    هفته1  حضوري

2  

  

توزیع فرم هاي به خانه هاي بهداشت وپایگاههاي بهداشتی 

توسط کاردان هاي بهداشت

  

    هفته1  حضوري

3  

  

تکمیل کردن فرم ها در پایان ماه توسط واحدهاي ارائه 

  خدمات

    در طی ماه  حضوري

4  
هر ماه توسط مراکز در ابتداي جمع آ وري فرم هاي آماري 

  ماه بعد
    روز2  حضوري

5  

  

کنترل فرم هاي جمع بندي شده به پزشک مسئول مرکز

  

    روز2  حضوري

6  

  

رفع اشکال توسط کاردان مربوطه و تحویل مجدد به پزشک

  در صورت اشکال داشتن فرمها

    روز2  حضوري

7  
تائید فرمها و تحویل به کاردان

  
    روز2  حضوري

8  

ماه  6یا  5عه کاردان به ستاد مرکز بهداشت شهرستان مراج

و و روزانه به واحد آمار و سایر واحدها

  

    روز2  حضوري

9  

بررسی و امضاء فرم هاي آماري توسط واحدهاي ستاد و 

تحویل به واحد آمار

  

    روز2  حضوري

10  

جمع بندي و تحویل فرم هاي آماري کددار به واحد آماري استان تا 

  اه بعددوازدهم م

  

    هفته1  حضوري

  :مدت زمان انجام کار 

  

1فرم شماره 



  

  
  فرآیند جمع آوري آمار ماهیانه از مراکز شهري و روستایی

  

  
  ن فرم هاي آماري کددار خام در ابتداي سال به کاردان هاي مراکز بهداشتی شهري و روستاییداد

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  خیر

  ها صحیح پرشده است ؟آیا فرم                            

  

  بلی  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
  جمع بندي و تحویل فرم هاي آماري کددار به واحد آماري استان تا دوازدهم ماه بعد

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

توزیع فرم هاي به خانه هاي بهداشت وپایگاههاي بهداشتی 

توسط کاردان هاي بهداشت

تکمیل کردن فرم ها در پایان ماه توسط واحدهاي ارائه 

خدمات

 جمع آ وري فرم هاي آماري هر ماه توسط مراکز در ابتداي

ماه بعد

کنترل فرم هاي جمع بندي شده به پزشک مسئول مرکز رفع اشکال توسط کاردان مربوطه و تحویل مجدد به پزشک

برگرداندن فرمها کاردان مربوطه جهت رفع نقایص

تائید فرمها و تحویل به کاردان

ماه و  6یا  5مراجعه کاردان به ستاد مرکز بهداشت شهرستان 

مار و سایر واحدهاو روزانه به واحد آ

بررسی و امضاء فرم هاي آماري توسط واحدهاي ستاد و 

تحویل به واحد آمار



  

  بررسی فرآیند ثبت نام آمار مرگ ومیر

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  آیا موارد تکراي در اطلاعات ارائه شده از ثبت                           

  احوال و مراکز بهداشتی موجود می باشد ؟                          

  

  

  

  

  

          

  

  ارائه آمار مرگ ثبت شده در نرم افزار به واحد آمار استان در پایان هر سه ماه

  

  

  

  

  
  

  

  

  

  

تحویل فرم هاي خام ثبت مرگ و میر و تولد به کاردان هاي مراکز بهداشتی توسط واحد آمار

دورز یا کاردان مرکز وارد می شوبهدر صورت وقوع تولد یا مرگ ، اطلاعات مربوطه در فرم مذکور توسط 

  روزهاي شنبه و یک شنبه هفته بعد ، فرم پر شده به واحد آمار تحویل می گردد 

یا بصورت تلفنی اطلاع داده می شود

اطلاعات تحویلی برگ و تولد در بانک اطلاعاتی جهت اعلام 

ه ثبت احوال وارد می گردد ب

اطلاعات تحویلی مرتبط با مرگ و نرم افزار مربوطه وارد می گردد

اطلاعات وارد شده روزهاي دوشنبه هر هفته به نماینده ثبت 

احوال می گردد

جمع اوري مرگ و تولد توسط ثبت احوال و جمع بندي کلیه 

اطلاعات در نرم افزارهاي مربوطه

موارد تکراري حذف می گردد

ي اطلاعات مربوطه نیز در بانک ها

اطلاعاتی وارد میگردد


